Ha ocnoBy unana un. 43. Cratryra OcHoBHe mikoine ,,MunuBoje boposuh* y
Mauxkary, a y Be3u ca wi. 9, 10, 14, craB 1, Tauka 1), wi. 16, 17, 18, 20 u 21 3akona o
apxuBckoj rpahu u apxuBckoj nenatHoctu (Ciy:xO6enu rinacauk  PC, Op. 6/20),
onpenaba Ypenba o KaHIEIapHjCKOM TOCIOBamkYy opraHa japxkaBHe yrpase (CimyxOeHn
rinacauk PC, 6p. 80/92, 45/16 u 98/16), Ypenbe o kaHIEIapHjCKOM MOCIOBalkY OpraHa
npxkapHe ympase (Cn. rmacauk PC, 6p. 21/2020, 31/2021) Ilxosncku oxdoop OcHOBHE
mkojue ,,MunuBoje bopoBuh* y Maukaty Ha cennumm oxapxkanoj nana 20.01.2022.
TOJAMHE O H O CH

NHNPABUWJUHMHK
O KAHLEJAPHICKOM M APXMBCKOM HOCJIOBABY

(HauYMHY eBUAEHTHPAKA, KJIacu(PuKoBaka, ApXUBUPahA U YyBamha apXuBcke rpale
U IOKYMEHTAPHOT MaTepHjaJia)

| OIIUTE OJIPEJBE

Ynan 1.

OBum  [IpaBumHUKOM yTBphyje ceé HAUWH KaHIENApUjCKOT M apXUBCKOT
[I0CJIOBakba OJHOCHO HAUWH EBUICHTUPAA, KIacu(UKOBama, apXMBHpama U dyBarba
apxuBcKke rpahle W JOKyMEHTapHOT MarepHjaia, Koj crBapaona : OCHOBHA MIKOJA
,MunuBoje boposuh* Maukart (y nasbem tekcty: Illkona ).

Uian 2.

Kanuenapujcko ¥ apXuMBCKO IOCIIOBame€ oOOyXBaTa: IpUMame, Iperieaame,
eBUACHTUpake U pacrnopehuBame mnpeamera (akata) y paa; OTIpeMame IOMITe,
pasBoheme TmpeamMeTa W aKaTa;, HAYMH EBHUJICHTHpama, KIacu(puKoBama U
apXuBHpama; CMEIITaj, YyBamke M OJIp)KaBarbe, €BHUICHTHUPAkE Y APXUBCKY KIHUTY,
MPOIIeAYPY U3TyUHBamkha OE3BPETHOT JOKYMEHTApHOT MaTepHjajia KOME € UCTEKA0 POK
4yBama, Ka0 U MOCTYIMAaK oJlabuparma, IpUIlpeMe 3a peaajy u mpeaaje apxuBcke rpahe
HaJJIS)KHOM JaBHOM apXUBY Ha J1aJby 3aKOHCKY 3aIITUTY ( Y 1aJbeM TEKCTY: APXHB).

Unan 3.

VY OKBHpY KaHIEIapHUjCKOT IOCIOBama IOjeAMHH TEepMUHM uMajy cienehe
3HAYCHCE:

- AKT (cmyxGeHM IOTHC) je CBaKH MHCAHU CacTaB KOjUM ce Mmokpehe, gonymyje,
Memwa, MpeKua WM 3aBpliaBa HeKa CIyXOeHa AeNaTHOCT OpraHa TepUTOpHjasiHe
ayTOHOMM]€ U JIOKaJIHE caMoyTpase, npeays3eha, ycraHOBa, WM IPYTUX MPaBHUX JIMIA;

- MIPUJIOI' je mwmcanm cactaB (JIOKYMEHT, Ta0Oena, TpaduKoH, IPTEX U CII.)
Wi (U3NYKH TpeaMeT, KOJU ce NpuilaXke y3 akT paau JoIymaBama, 00jallmbemna
WJIM JI0Ka3MBamba CaIpKUHE aKTa;

- IPEJAMET je ckyn cBHX akaTta M NMpWJIOTa KOjH Ce€ OJHOCE Ha UCTO MHUTame
WJIM UCTO MPABHO WU GU3NYKO JUIIE;

- ®ACHUKII je ckym BuIle IpeAMeTa WU J0CHjea KOjU ce MOcCIe 3aBpIIEHOT
MOCTYIKa 4yBajy cpeh)eHH y UCTOM OMOTY;



- IMCAPHULA je opranuzanyoHa jeMHUIA WM PagHO MECTO Y OKBHUPY
MpaBHOT JiMLA TJe ce Bpie cieiehu mocioBH: mpujeM, OTBapame, Mperjieiame U
pacriopehuBame TMOINTE, EBUACHTUPAE M 3APYKUBAIE aKara, JOCTaBJbambe akKaTa
YHYTpPAIIKUM OPTaHU3alMOHUM jeIMHUIIaMa, OTIIPpeMame MOIITe, pa3Bol)eme akara Kao u
IbUXO0BO CTaBJbakhE Y apXUBY (APXUBUPAKE U UyBAE);

- APXUBA IMMCAPHUMIIE cacraBHM JIe0 MUCAPHUILIC T/I€ CE YyBajy CBPIICHU
NpeaMeTH O WCTeKa HapeJHe TOAMHE WM CE 4YyBajy CBPILICHHM IMPEIMETH KOjU CYy
HACTaJIl y TOCIEAnEe IBE TOANHE, Y OJHOCY Ha TOJUHY KaJa je MPeAMET PeIleH;

- APXMBCKMU JEIIO cy mocebHE MpOCTOpHje Y KOjUMa CE CMEIITa M 4YyBa
JOKYMEHTapHU MaTepujajl U apXuBCKe rpaha Mo HCTEeKy pPOKOBa uUyBama y apXHBUMa
nmocapHuIle. ApXHBCKU Jero Tpeda 1a je CyB, JOBOJBHO CBETJhEH, Ja je oMoryheHo
rpejame ¥ IPOBETPaBamke, J1a j€ oMalTepucan, oapOdaH U YKCT, 1a j€ TOBOJbHO IIPOCTpaH
Jla IPUXBATH CaB HACTA0 JOKYMEHTApHU MaTepHjall U apXUBCKY rpal)y kao u oHy Koja he
HACTaTH y HapeIHux 5-6 roauHa, 1a oMoryhapa 3allITUTy JOKYMEHTapHOT MaTepujajia u
apxuBcke rpahe o cBux obnuka omrehema, yHUIITEHA U 310y10Tpede.

VY apXHMBCKOM JIETIOYy Cy IOCTaB/beHE HAMEHCKE METAJHE apXHBCKE IMOJIMIE 32
CMEIITa] apXHMBCKe rpale U JOKYMEHTapHOT MaTepHjaa.

Unan 4.

VY OKBHpY apXHMBCKOT I10CJIOBama MOjeAMHN TEPMUHM UMajy cieaehe 3Haueme:

- APXUBCKA I'PABA, kao 10KyMeHTApHU MaTepHjaj KOjU ce TPajHO YyBa,
je onabpaHM H3BOPHM, a Yy HEIOCTAaTKy H3BOPHOI, U CBAaKU PENOAYKOBAHU OOJIMK
JOKYMEHTa WM 3alKca KOju Cy HACTAIM PaZoM M JIeJIOBAlEM JP)KaBHUX OpraHa H
opraHu3zaiyja, opraHa TEpUTOpHjajlHE ayTOHOMHje W jeJUMHMIA JIOKAJHE CaMOyIIpaBe,
yCTaHOBa, jaBHUX Tpeay3eha, mmanamna jaBHHX oBiamhema, MPUBPEIHUX JPYIITABA,
Ipey3eTHUKA, JIMIa Koja 00aBJbajy perUCTPOBAHY J1€IaTHOCT, BEPCKUX 3aje/IHUIIA, Kao U
JPYTUX MpaBHUX WM (PU3MUKMX JIMIA, a O] TPajHOT Cy 3Hadaja 3 aKyJaTypy, YMETHOCT
HayKy, IPOCBETY U Jpyre ApyLTBeHe 00aacTu, 6e3 003upa Ha TO KajJa U Ie cy HacTalu,
W J]a JI1 Cce Hajla3e y ycTaHOBaMa 3alITHTE KYJITypHUX no0apa WM BaH HHX, U 0e€3
o03rpaHa OOJIMK U HOCAy 3amKca y KOMe Cy cauyBaHH.

- JOKYMEHTAPHU MATEPHUJAJI npexncrasrpa LENUHY AOKyMEHaTa WIH
3aruca HacTaJIMX MM MPUMIBEHUX JIeNIOBAakbEM U paJloM cyOjekara u3 MPeTXOJHOI cTaBa
OBOT' 4JIaHA, Y M3BOPHOM MJIM PENpOAYKOBAaHOM OOJHMKY JOKYMEHTa, 0e3 003upa Ha
dopmy u dopmaT Oenexema, Ka0 U MPOMUCAHE €BUACLHUjE O MCTOM JIOKyMEHTapHOM
Marepujaity.

- OIJABUPABLE APXUBCKE TIPABE U WU3JABAJAIBE PAJIN
YHULITEBA BE3BPEJHOI' JOKYMEHTAPHOI' MATEPHUJAJIA KOME JE
POK YYBABA UCTEKAO je moctynak KojuM ce apxuBcka rpaha omabupa u3
JOKYMEHTapHOI MaTepHjajia y3 H3J/[Bajalbe OHHMX JeJIoBa JOKyMEHTapHOIMarepujaa
KOjUMa je TpecTajia BaXXHOCT 3a TeKyhu paj, a Koju HeMajy CBOjCTBO apXHBCKe rpale;

- BE3BPEJHU JOKYMEHTAPHU MATEPUJAJl uumHu oHa] 7A€o
JOKYMEHTapHOI MaTepujajia KOMe je UCTEeKao poK dyBama, MpecTaja BaXXHOCT 3a TeKyhu
paj a HHje BAJOPU30BaH Kao apXuBcKa rpaha 0qHOCHO KyITYpPHO 100po;

- JUCTA KATEI'OPUJA APXUBCKE I'PABE U JOKYMEHTAPHOI'
MATEPHUJAJIA je mocebaH akT KOjuUM ce ojnapelyjy BpcTe apxuBcke rpahe u
JOKYMEHTAapHOT MaTepHjajla ca pOKOBMMa 4yBama; Jlucra caapXu NOMUC CBHUX



KaTeropuja apxuBcKke rpalie U JTOKYMEHTApHOI Marepujaja HacTaluX y paay IpaBHOT
JMIAa U BUXOBE POKOBE yyBama. Ha ocHoBy Jlucte Bpim ce onabupame apxuBcke rpahe
(kareropuje Koje UMajy poK dyBama ,,TpajHO") U U3/IBajarbe paJu YHUIITCHA Oe3BpeIHOT
JOKYMEHTAapHOI MaTepHjajia KOMe je POK uyBama UCTEKAao (KaTeropuje ca onepaTuBHUM
POKOBHMMa UyBama);

- APXUBCKA KIBbUTI'A je ocHOBHa eBUJIEHITH]a O IIEJIOKYITHO] apXUBCKO] rpahu
U JOKYMEHTapHOM MaTepujajy HacTaluM y pady CTBapaoua, u3paheHa mo MpUHIUITY
ONUITEI MHBEHTApHOI Mperjiela Koja CaJp)KU IONUC LEJOKYHHOI JIOKYMEHTapHOI
MaTepHjajia ¥ apXuBCcKe Tpale HacTanux y pajay jeHOT IMPaBHOT JIMIAa Kao CTBapaola Wik
MMaola, Ka0 U OHOT PErucTpaTypcKOr MaTepHjajia Koju ce Mo OMI0 KOM OCHOBY Halas3u
KOT TOT NPaBHOT JIMIIA;

- PETUCTPATYPCKA/APXUBCKA JEJIUHUIA je dacuukn, Kyruja,
perucrparop, T1e ce apxuBHpa (oa7axke) JOKYMEHTapHH MaTepHjall U apXuBcKa rpaba.

Il IIPUMAIBE, IIPEITVIEJAIBE U PACIIOPEBUBAIGE INOLITE

Wian 5.

[Ipumame momTe (akara, MmojgHecaka, MaKeTa, HOBYAHUX IMHCaMa, Telerpama H
JIp.) BPIIH C€ Y TUCAPHUIIH.

[Tomra ce mpuma y TOKY Tpajama pPEIOBHOT PAaJHOT BpEeMEHa, a MpuMa je
ozipeheHo 3armocaeHo JIule.

[Ipumame momTe BpIIM C€ IyTeM HEMocpeaHe IMpenaaje, MyTeM IOIITe,
MOIITAHCKOT MIPErpaTKa, myTeM Tejedaxca, Kao U eNeKTPOHCKUM ITyTEM.

3arocieHy Koju MpuMa MOIITY HEMOCPEAHO Of CTPAHKE WUJIM MPEKO JOCTaBjbaya-
Kypupa, IyXaH je Ja TOTBpPIM MpHjeM IMOIIUJbKE CTaBbajyhW OTHCAaK MpHjeMHOT
mTaMOnIba WM MPEKO MOTMNHCA Y JOCTAaBHO] KHU3H, HOCTABHUIIM, MOBPATHUIIM WU HA
KOMHjH aKaTa Ydju C€ OPUTHHAI Mpuma (OCHM aKo je MpHjeM MOTBpHEH y JOCTaBHO]
KEbH3H).

[Tpumame momTe MpeKo MOIMITAHCKe CTyX0e BpIIH ce 1Mo BakehrM MOImTaHCKUM
MPOMKCUMA.

Unan 6.
OO6uyHy ToImITY OTBapa OBIANThEeHO 3aMmoCcIeHO JUIIE.
[ToBepsbUBY M CTPOTO MOBEPJHUBY IMOIITY OTBapa ITUPEKTOP MIU 3aMOCICHH Kora
JMPEKTOP 32 TO OBJIACTH.
[Tommsbke y Be3u ca JIHIUTAIMjaMa, JaBHUM OlJlacMMa 3a W3BOheme pajsioBa,
Ha0aBKaMma WIH BPILIEHE yCIIyTra, U CIIMYHO, OTBapa 3a To oapehena komucuja.

Unan 7.
[Ipu oTBapamy KoBepara Tpeba Ma3uTH Ja ce He OIITETH FHHXOBAa Cap)KHUHA, Ja
Ce TIPWJIO3M Pa3HHX aKaTa He MOMEIajy, U3ryoe v CIIMYHO.
VY cnydajy kaja AatyMm mpejaje Mmomire Moxke OWTH OJ] BaXKHOCTH 3a pPauyyHaHe
POKOBa, y3 IPUMJbEHY MOIINIbKY TpeOa IPUIIOKUTH U KOBeparT.

Ynag 8.



AKO Ccy KOBEpTH TOUITe TMPUMJBEHHM olTeheHn, a TOCTOjU CyMBa O
HeoBnallheHOM OTBapamy, IIpe OTBapamkba O HCTOM Tpeba CAauMHUTH 3alUCHUK Y
IPUCYCTBY JBa 3allOCJIeHAa JIMIA M KOHCTaToOBaTU BpPCTy M oOum omrehema Kao
€BEHTYyaJIHE HEJJOCTATKE y MPUMJbEHO] MOIIUIBIIH.

Unan 9.

[Tpumsbeny nomry pacrnopel)yje 3amocieHu Koju je oTBapa U mperieaa.

ITo 3aBpiieHOM Iperiely, Ha CBaKU IPUMJbEHH aKT KOju he OUTH 3aBe/ieH CTaBba
ce OTHCAK IPUjEMHOT ITaMOHIba.

Otucak mpujeMHor mTamMOusba cTaBjba C€, 0 IPaBUILY, Y TOPHEM JIECHOM YTy
IIpBE CTpaHe.

VY oTHcak pHjeMHOT MTaMOMJba YIHCY]y ce cienehu momamm:

-y pyopuriu IPUMJBEHO — natym Kaza je akT npuMJbEH;

-y pybopuuu OPTAHU3ALMNOHA JEJAUHMUIIA. - o3Haka yHyTpallmbe
OpraHHU3aIOHE jeANHHIIC;

- y pyopuiiu BPOJ — 6poj ocHOBHE eBUJIeHITH]j€E (JIEI0OBOIHHUKA, KAPTOHA);

-y pyopuky APXUBCKHM 3HAK - IIIHW®PA — o3Haka (apXUBCKH 3HAK,
KJIacu(UKAIMOHY 3HAK U CII.) O KojuM he ce akT apXuBUpaTH;

-y pyopuxy ITPAJIOTI ykynan 6poj NpUMIbEHUX MTPUIIOTa;

-y pyopunin BPEJHOCT ykynaH u3HOC TaKCEHUX Mapaka UM HOBLIA.

Ocrane o3Hake Ha akTuMa (Be3a, OpojeBH W ci) Oelexe ce TOopen OTHCKa
MIPHjEeMHOT IITaMOMIba.

11l 3BABOBEIBE AKATA, YIIMICUBAIBE ¥ OCHOBHY EBHUJEHLUNJY

Yan 10.
[Tpumibenn u pacropel)eHn akTH 3aBOJIE C€ Y OCHOBHY €BUJICHIIU]Y U JIOCTaBJbajy
y pajJl ucTora JjaHa Kajia Cy MpUMJHEHH U TI0J] UCTUM JaTyMOM.

Wian 11.
OcHoBHa eBuaeHnyja akara je JAEJIOBOJHHUK.
ITopen nenoBogHMKA, IIKOIA MOKE, 3aBUCHO OJ] CBOj€ OpPraHU3allMOHE CTPYKTYpe
U OCHOBHE JIEJIATHOCTHU, YCTPOJUTH M JApYyre €BUJACHIUje KOje MMajy KapaKTep OCHOBHE
eBUJCHIM]e (HOp. KapTOoTeKa, JHEBHM W3BEITaj, €BUACHLMOHM JucTuh, perucrap,
perucrap TeXHUUKe JOKyMEHTalllje, CYICKUX MpeIMeTa, IpeAMeTa YIpaBHOT OCTYIKA U

ap.).

Unan 12.

JIeTTOBOTHUK C€ BOJM IO CUCTEMY OCHOBHHUX OpojeBa M 1oa0pojeBa.

OcHoBHUM OpojeM, OJTHOCHO peTHUM OpojeM JEeTOBOJAHMKA, O3HaYaBa CE MPEaIMET
CBAaKoOTl' MPHMJbEHOT WJIM COIICTBEHOI aKTa Kaja ce MPBU IMYyT 3aBOJU Y JETOBOIHHK.
OcHoBHHU 0pOj TIpeaMeTa ce y TOKY TOJAMHE, 10 MPaBUIy HE MEHba.

ITonOpojeBuMa, OJHOCHO peAHHMM OpojeBHMMa, O3HAuaBajy C€ CBU HAKHAIHO
MPUMJbEHH aKTH YBE3H Ca jeTHHM MPEIMETOM 03HYEHUM OCHOBHUM OpojeMm.



YnucuBame mojaTaka y JeJIOBOJHUK BPIIA CE€ MACTUIIOM U YHTKHM PYKOIIHCOM,
Ha cienehn HauwH:

-y pyOpuky 1. ynmcyje ce o0CHOBHH OpOj 1€J10BOTHHKA;

-y pyOpuKy 2. ynucyje ce KpaTka caJpKuHa nmpeaMera;

-y pyOpuky 3. ynucyje ce noadpoj;

-y pyOpuky 4. ynucyje ce JaTym npHjemMa nommbKe;

-y pyOpuky 5. ymnucyje ce Ha3MB M CeJMIITe NMOLIMWbaona (mpu 3aBohemy
CONICTBEHMX TMpeIMeTa — akara, y OBy pyOpuky ce ymucyje ckpaheHuia
«CII»/concTBenn/);

-y pyOpuKky 6. ynucyje ce 6p0j NPpUMJbEHOT A0NNICA U JaTyM;

-y pyOpuKy 7. yIucyje ce OpraHu3aiuoHAa jeJHHUIIA KOjoj ce MpeaMeT ypyuyje
y pan;

-y pyOpuky 8. ymucyje ce gatym pa3pohema;

-y pyOpuky 9. crtaBjba ce jenHa O] O3HaKa KOjy Cy pedeeHTH CTaBUIU Ha
IpUMEpPaK aKkTa Koju he OMTH ca MpeaMeToM apXUBUPAH, H TO:

-a/a ca O3HAaKOM 3a apXHBUpPaWke, aKo je pal y BeE3U ca MPeaIMeTOM

MOTITYHO 3aBPIIEH U MPEAMET TpeOa apXUBUPATH;

- »P“ u marym 10 kama pedepeHT CTaBjba NMPEIMET y POKY, OJHOCHO KaJa

ce mpernocrasiba 1a he ctuhu nomyna npeamera;

-03HaKa — CHUTHAaTypa OpraHu3alloOHE JEAUHUIIE KOjOj € YCTYIbEH

IpeaMeT Ha JJaJbH Jap yHyTap OpraHu3aluje;

-ped «HM3BOPHO», a WCIOJ TOra IyH HA3WB M MECTO IMPAaBHOT WU

(bu3MIKOTr TUIIa KOMe je peaAMeT yryheH Ha perraBame.

CBHU JOLIHUje MPUMIBCHU aKTH KOjJH C€ OJIHOCE Ha MCTU TPEIMET 3aBOJE Ce O]
HCTUM OCHOBHHUM OpojeM, ca J10/1aBamkbeM HapeIHOT Moa0poja.

Kama ce momyne cBe pyOpuke y AEeNOBOJHUKY MpelnBul)eHE 3a YIHCHBAHE
noadOpojeBa, dajbe 3aBOhEeHmE akaTa KOJU C€ OJHOCE Ha HCTH TMPEIMET BPIIH Ce
MIPEHOIIeHhEM OCHOBHOT Opoja y cieaehy cinobomny pyOpuKy 3a OCHOBHE OpojeBe, a
UCIIOJT PEYH «IIPEHOCY», TN je TPEaMET NMPBU IyT yIHCAH CTAaBUTH OCHOBHE OpoOjeBe
u3Mel)y Kojux je mpeHeT OCHOBHH Opoj.

Ha ucTti HaumH ce moBe3yjy W 3ajeHO pelIeHHU MPEIMETH U3 Pa3HUX TOJUINTA, C
THM IITO ce Mope OpojeBa ynucyje U roJiuHa.

Unan 13.
VY cnydajy ga KoJ 1ojeAMHUX OCHOBHUX OpojeBa HEMa BHILIE MECTa 32 YIIHCHUBAHE
nojaTaka O KpeTamy NpeIMeTra, YIUCHBambe C€ HacTaB/ba MCIOJ  IOCIEIHEr
HCKopUITheHOT OCHOBHOT Opoja, ca 00aBe30M MOBE3UBAKA Y PYOPHIIH «ITPUMET0ay.

Unan 14.

Ha kpajy ronuHe JenoBOJHMK C€ 3aKJbydyje CIIy)kKOeHOM 3a0eIenIKoM yIHCaHOM
WCIIO] TIOCTIEAET Opoja ca KOHCTATAIIM]OM KOJIUKO j€ TIPeAMETa 3aBE/ICHO Y TOj TOIUHH.

OBa 3abenemrka ce JaTUpa U OBepaBa CIYKOEHUM Ie4aToM, a MOTIHUCYje je
3aroCciieH! KOJU BOJU JCIIOBOTHUK.

Ha xopuiiama 1enoBofHUKA UCIIUCY]j€ C€ KPYITHUM CIIOBUMA HA3UB MIPABHOT JIHIIA.

Hcnon Ha3zuBa craBiba ce rojiiHa, Kao M MPBHU U TMOCIEIHU OCHOBHHU (PEIHM)
0poj.



Uinan 15.
[Toruc akara (cmuca) je cacTaBHH J€0 JSIOBOJHHUKA U Y Hbera ce 3aBOJIE JTOTUCH
HUCTEe BpPCTE€ KOJH CE€ MAacOBHO II0jaBJby]y, a IO KOJUM C€ BOJM HCTH IIOCTYIaK
(HIIp.pelema 0 TOIUIITHEM 0JIMOPY, PAIHU HAJIO3U, ITyTHU HAJIO3HU, YTOBOPH, MPOjEKTH U
CJIMYHO).
[Toruc akara je cacTaBHH JI€0 JICTIOBOIHUKA.

Yman 16.
[ToBepsbMBH U CTPOTO MOBEPJHUBH MPEIMETH 3aBOJIE C€ Y Moce0aH MOBEPJHUBH
OJTHOCHO CTPOTO TOBEPJbMBH JICTIOBOJHHUK, HA MCTH HAYWH M HA UCTOM OOpaciy Kao u
JIEIIOBOJTHUK, OJJTHOCHO CKpaheHU JeTOBOIHUK.

IV TOCTABJbAIGE AKATA ¥V PAJI U AIIMAHUCTPATUBHO-TEXHAYKA
OBPAJIA

Unan 17.

JlocTaBibame aKaTa y paj BpIIHU ce IPEKO HHTEPHE JTOCTaBHE KIHHUTE.

Moxe ce KOPUCTUTH BHILE UHTEPHUX JOCTABHUX KHHHIa.

JlocTaBibame padyHa y paj BpIUIM CE TPEKO ,,KIbHIe payyHa' KOja HCTOBPEMEHO
IIPEJCTaBJba OCHOBHY €BHJICHIIM]Y T€ BPCTE aKara.

JlocTaBipame momTe yrmyheHe Ha JIMYHOCT BPIIM CE€ MPEKO KIbUre MPHUMIbEHE
MOIUTE HA JIMYHOCT.

CayxOeHH JHCTOBHM, YaCONMHUCH W Jpyre MyONHKaluje I0CTaBbajy ce TMPEKO
KapTOHa 3a JJOCTaBy IITaMIIe.

Unan 18.

Cgaxku ciyx0eHu fomuc Tpeda 1a caapxu ciezaehe nenose:

-3arj1aBjbe, Yy TOPHEM JIEBOM YIIy (Ha3MB M CeIUIITe LIKoJe, Opoj ciayxOeHor
Jonuca ca Kitacu(puKaIMOHUM 3HAKOM, JaTyM, ITyHa ajpeca),

-aJpeca npumaona (IyH Ha3uB M CEAMIITE IPUMaoLa),

-0poj 1 JaTyM NPUMJbEHOT JI0NKCa Ha KOJU CE OJIF0Bapa «BE3a,

-TeKCT KOJU MOpa OUTH jacaH, CaKeT U YUTAK, OTKYIIaH Ha Mucahoj MAalIMHU WU
pa1iyHapy,

-MCIIOJT TEKCTa ca JIECHE CTpaHe ce MOTHHCYyje oBiauheHo Juie, a y3 MOTIHC ce
CTaBJba OTUCAK CITY)KOCHOT TeuaTa;

-MCIIOJT TEKCTa ca JieBe CTpaHE HaBOJE Ce MPHIO3U KOjU Ce JIOCTaBJbajy Y3
CITyKOEHU JOIHC.

CayxOeHM JIOMHMC ce cacTaBjba HajMame y JBa IMpPUMEpKa, O] KOJUX C€ jelaH
1aJbe KOMHTEHTY, a APYTH Ce 3apKaBa y apXHUBHU ITHCAPHHUIIE.

Yaam 19.



CBakM aKTH KOJUM IIOYMI-E€ HOBHM TpeAMEeT Tpeba Mo 3aBohermy YIOKHTU Y
noce0aH OMOT.

Ha omoty ce ymucyje Opoj, roauHa, O3HaKa YHYTpAIllE OPTraHU3AIHOHE
jeauHuIe, a UCIIOJ] TOTa KpaTak cajapiKaj IpeaMeTa, Kao M MOIUC MPUIIoTa.

AKTe ucTor mpeaMera Tpeba yimaraTd y OMOT IO JaTyMHMa TpHjeMa, OJHOCHO
pelIaBama, Tako J1a c€ aKT ca HajHOBHUjHM JaTyMOM Halla3d Ha BPXY.

V BPARAIBE PEHIEHUX HPEIMETA, PA3BOBEILE AKATA WU
OTIHIPEMAIBE ITOLITE

Unan 20.

CBu pemieHH mpeaMeTH Koje Tpeba otnpemutd (apxuBuparu) Bpahajy ce
MUCAPHUIIM IPEKO UHTEPHE I0CTaBHE KIHUTE.

Ha omory akra koju ce Bpaha mmcapHHIM, CTaBJhajy c€ IMOCeOHA YIyTCTBa O
HAuUHY OTIIpeMe (MPenopy4eHo, aBUOHOM U ClL.).

3amocneHn y MUCapHUIM TOBepapa Ja Ju je oOpahuBad BpaTHO KOMIUIETAH
IpeaMeT MUCApHULM, Kao U (opManHy CTpaHy CIIy>KOEHOT JOoIuca, U Ha E€BEHTYyalHe
HE/IOoCTaTKe yKaszyje oOpahuBady mim My Bpaha mpeaMer Ha JIOMyHY.

Unan 21.
Ha cBakoMm ciry>kOCHOM JOMUCY MO KOME j€ IMOCTYIaK 3aBpIIeH, IPe Hero mTo ce
BpaTH MUCApPHUIH, pedepeHT, mopea O3HaKe ,,a/a™, yIucyje poK dyBama MpeaMera Ha
ocHoBy Jlucre Kkareropwja JOKyMEHTapHOI MaTepHjajia ca pPOKOBUMA 4YyBama, H
MOTITHCY]€E Ce.

Unan 22.
Pa3Boheme akata — ciyxOeHUX Jomuca BpIIM CE€ YIOUCOM, y oAroBapajyhe
pyOpHKe eJI0BOTHUKA OJJHOCHO TIOIHCA aKaTa.

Unan 23.
[Tocne u3BpIeHOT pa3Bohema, akTu Koje Tpeda CTaBUTH Y POKOBHUK, apXUBUPATH
WIA OTHPEMHUTH, IMPeslajy ce HEMOCPEIHO 3aloCiIeHnMa MUCApHUIE KOju 00aBibajy OBe
IIOCJIOBE.

Unan 24.

OTnpeMame nomTe BpUIM MUCAPHUILIA.

CBu npeaMeTH NMpey3eTy y TOKY JaHa 10 12 yacoBa MOpajy ce OTIIPEMHUTH HCTOTa
JlaHa.

[IpeameTn npuMIBEHH MOCIE 3aKJbYyYUBAKHA OTIPEMHUX KEHBUId, aKO HUCY XUTHH,
otnpeMuhe ce HapeJHOT JaHa.

Ha xonuju nucma koje ce oTmpema CTaBjba C€ OTHCAK IedaTa «EKCIIEJOBAHOY,
MECTO, 1aTyM U IOTIIUC €KCIEIUTOPA.

Ynag 25.



Bume cmyx0eHux momuca KOju ce UCTOT JaHa yryhyjy Ha UCTY aapecy CTaBbajy
Ce y HCTH KOBepar.

KoBepar y kome ce oTnpemajy ciry:xOeHa akTa Tpeda Ja caipKu y TOPHEM JIEBOM
yIIIy MpBE CTpaHe TauyaH Ha3WMB M OJMKY aJIpecy MOIIMbAolla U O3HAKY CBUX aKaTa KOjH
ce HaJia3e y KOBeTpy.

Ha3uB npumaona nommspke UCIUCYje e KPYITHUM U YATKAM CJIOBHUMA, OJJHOCHO
nucahoM MalHOM, padyHapOM.

Mecro (ceauimiTe) MpUMaola HUCHHUCYje CE BEJIMKHM IITAMIIAHHUM CIOBHMa, a
UCIIOJI TOTa CE CTaBJba KEroBa OJIrKa ajapeca.

Yman 26.
BpennocHe nommuibke, CyacKa MmucMa, MoBepJbUBaA U CTPOTO MOBEPJbUBA MPEITHCKA
OTIIpeMajy ce 00aBe3HO MPEMOPYICHO WM MPEKO TOCTABHE KIHHTE 33 CIOJHHY JOCTaBY,
aKo ce JJOCTaBJbame BPIIH MIPEKO KypHUpa.

Yman 27.
KoBepTr ca TOBEpJbMBHM ¥ CTPOTO IIOBEPJHPMBUM aKTHMa MOPajy OUTH
3anedahenu.
[Tewaheme ce BpIM YTHCKOM MECHHTAHOT YKUTA MPEKO PacTOIJLEHOT BOCKA — Ha
CpeIMHU 32 MOBEPJHUBY, a 32 CTPOrO MOBEPJHUBY MOIITY — HA CPEAMHU U y homIKoBUMaA
KOBepTa.

Unan 28.
Y KBUTY eKCIelOBaHe MOIITE YIHCY]y C€ CBE MOIIUJbKE, KOje ce OTIpeMajy
nomtoM. Kibura ciry>ku Kao €BUICHIIH]a O 3aBPIIICHO] OTIIPEMH.
Panu npaBnama HOBIIA 32 IOIITAPUHY BOAM C€ KOHTPOJIHUK MOIITAPUHE.
YKOIUKO MOCTOjH MamnHa 3a (paHKUpamEe TOIITE, 32 €BUACHIIN]Y YTPOIIECHOT
HOBIIA Ha M€ TIOIITapuHe KopucTuhe ce mMponucaHu oopasail MoITe.

Unan 29.
AKTa u Jpyru MaTepujai Koju Tpeda XUTHO OTHPEMUTH APYTUM IPABHUM JIMIIUMA
y HCTOM MECTY, YIHCYyje Ce€ y JOCTaBHY KIbUTY 3a MECTO U OTIpeMajy ce MpeKo
J0CTaBJbaya.

Yian 30.
[IpunukoM mpecTaHka paJHOT OJHOCA WM KAJPOBCKUX IMPOMEHA 3alOCIEHUX
apXWBe W MHCApHHUIIC, MPUMOIIpEaja JY>KHOCTH U3Mel)y OAroOBOpHUX 3aIllOCIICHUX JIAIA
BPIIIM CE€ 3aTUCHUYKH.

VI  KIIACU®UKOBAIBE, APXUBUPAIBE (CTAB/BAIBE Y APXHUBY) U
YYBAIBE IPEJIMETA

Unan 31.
CepiieHn TmpenMeTH ce oOesexaBajy — CHUTHHpajy ojapeheHOM o03HakoMm
(apxuBcKkM 3HaK, mudpa, KIacUPUKAIMOHM 3HAK) HAa OCHOBY Koje he ce BpmmTH
KJacudukanyja 3a apXuBUpame.



Unan 32.

[lIkona je myxHa na o6e30equ oaroapajyhu MpocTop W OMpPEMYy 3a CMEITa] U
3alITUTY apXUBCKe rpal)e u JOKyMeHTapHOT MaTepujaia.

ApXUBUpaHU TIPEIMETH M aKTa, KOJU YWHE apXUBCKy Tpaly ¥ JOKyMEHTapHU
MaTepujal, qyBajy ce y APXUBCKUM MoJINIIaMa, apXUBHUpPaHU y
PEruCTPaTOPCKUM/apXUBCKUM jeauHuIaMa ((acuukia, perucTparop, KyTtuja), Koje cy
CMELITeHE y oJaroBapajyhe monuie wid opMmape, y NHOCEOHHM, CYBUM, CBETIUM H
MPOCTPAHKUM MIPOCTOPHjaMa, OCUTYPaHHUM O] HECTaHKa, Bjare u Apyrux omrehema.

Ha peructpaTypckum/apXuBCKUM jeMHUALIAMA UCIUCY]y ce cienehn moaarm:

-IlyH HA3WB NPABHOT JINIIA,

-OpraHu3alroHa jeIMHUIIA,

-roJIMHa HACTaHKa MaTepHjaa,

-BpCTa MaTepujania,

-03HaKa apXHBHpamba - KIIacCUPHUKaIHje,

-pactioH OpojeBa peaMeTa y perucTpaTypCcKoj/apXuBCKO] jeTUHUIIH,

-peaHu Opoj MOJA KOJUM j€ perucTparypcka/apXvMBCcKa jeAHHMIIA YIOUCaHA Y
ApPXUBCKY KIHUTY.

Unan 33.
VY apXHBHU MUCAPHUIE OJHOCHO MPOCTOPHjaMa HAMEHEHUM 32 UyBambe CBPIICHUX
npeaMera, UCTH C€ MOTY 4YyBaTH HajBUINE TPU TOJUHE Of JaHa oOelekaBama Kao
CBPILIEHH, TIOCJIE KOT pOKa ce 00aBe3HO 3alMCHUYKY TPEIajy Y apXUBCKH JIETIO.

Unan 34.

VY apXUBCKOM JIETIOY C€ apXMBCKa rpalha u JOKyMEHTapHU MaTepHjasl  4dyBajy Y
cpeheHoM u 6e30e1HOM CTamy, 10 YHULITEHa peMa JIuctu kareropuja apxuBcke rpahe
U JJOKYMEHTapHOT MaTepujaia ca pOKOBUMA YyBamba WM JI0 Mpeiaje HAAJIS)KHOM jaBHOM
apXuBYy.

CrBapanan apxuBcke rpalje 1 JOKYMEHTapHOT MaTepHjajia Iy>KaH je J1a apXUBCKY
rpal)y HacTtajgy CBOJUM pajioM, Kao U paJoM CBOjUX NPAaBHUX MPETXOAHUKA 4YyBa Kao
[ENMHY y CKJIay ca MPUHIIUIIOM HEJeJbUBOCTH apXUBCKOT (POH/A.

Unan 35.

[Ipoctopuje apxuBCKOr Jernoa cTBapaona Tpeba Jna Oyay cHaOjeBeHe
oarosapajyhuMm mMeTaqHuM mojiuiiaMa, ypehajuma 3a Mepeme TeMIlepaType U BIaKHOCTH
BazJyxa, aJlapMHUM ypehajuma, MpOTHBIOXKAPHUM arapaTuMa, Kao U obesdehene of
HecTajama U OUJI0 Kor Apyror omrehema apXuBcKke rpalh)e v TOKyMEeHTapHOT MaTepujaa.

Ynan 36.

JIvile OAroBOPHO 3a 3alITUTY apXHBCKe rpalje M JOKyMEHTapHOI Marepujaia u
yIpaBjbamkbe JOKYMEHTHMa, OJHOCHO IIOCTyNIamke ca apXWBCKOM rpahoMm U
JOKYMEHTapHUM MaTepHjaJioM Y apXUBCKOM JIENIOY ILKOJIE, jecTe MOCeOHO MMEHOBAHO
JIMIIE 32 TE MTOCTIOBE.

[Ikona je nyxHa qa 06e30eau CTpydyHO ocrnocoOJbaBamke U ycaBpllaBame, Kao U
MPOBEPY CTPYUHE OCIIOCOOJFEHOCTH 3aMOCIIEHHX JIMIA Ha TTOCTIOBUMAa apXuBapa OJHOCHO
JIMIIA KOja yIpaBibajy JOKYMEHTUMA.



Unan 37.
ApXHMBCKH TIpeIMETH C€ WU3[ajy Ha MPUBPEMEHO KOpHUINNCHE TOjeTUHUM
cimyx0ama Ha peBepc, KOjH ce MoMymhaBa y Tpu odpactia.
Jeman mpuMmepak peBepca ce 4yBa Ha MECTy OJAKJE je MPEAMET Y3eT, APYrd y
noceOHoj aciukiu apxuBapa, a Tpehu 7001ja KOPUCHHUK JOKYMEHTA.

VIl  EBUJEHTUPAILE APXUBCKE TIPABE W JOKYMEHTAPHOTI

MATEPUJAJIA

Unan 38.

[Ixona je nyXHa a €BUACHTHpA apXWUBCKy Tpal)y M JOKyMEHTapHU MaTepuja
KOjU HACTaje BErOBUM PaJIOM WJIH Ce 10 OMII0 KOME OCHOBY HaJla3u KO he.

EBunentupame apxuBcke rpalje u JOKyMEHTApHOT MaTepujasa y KON BPLIH Ce
YIOMCOM HCTHUX Y ApPXHUBCKY KHBHUIY Kao ONIITH WHBEHTApHU IMperjej LEJOKYIMHOT
PETHCTPAaTYypCKOT  MaTepujajla HacTalor y pagy IIKOJIE Kao M PErHcTpaTypcKOr
Maepujajia Koju ce 1Mo OMI0 KOM OCHOBY Hajia3u KOJ He.

Ynan 39.

VYnucusawe y APXUBCKY KIBUI'Y Bpmm ce Ha mpomucaHoM oOpacily, Ha
cienehy HauuH:

-y pyopuu PEAHU BPOJ ynucyjy ce oA jeaan na Hajasbe OpojeBU UCTOBPCHE
JOKYMEHTAITHje HACTaJle TOKOM jeaHe ToawHe, Oe3 o03upa Ha Opoj
PErucTpaTypCKUX/apXUBCKUX jeIMHHIIA.

Pennu OpojeBu ce HacTaBIbajy Y K3 KOHTUHYHUPAHO, U3 TOAWHE Y TOJIUHY.

Perucrparypcke/apxuBcke jeJUHULIE 00eNexaBajy ce peAHUM OpojeM Moj KOjuM
ce matepujan oapeheHe BpCcTe BOAM Y apPXUBCKOT KHHH3H.

-y pyopurn JATYM VYIIMCA ynucyje ce jaaH, Mecell U TOJUHA  yIuca
perucTpaTypckor Marepujana.

ApxuBcka rpaha 1 JOKyMEHTapHH MaTepHjall U3 MIPEeTXOAHE TOANHE YIUCYje ce Y
apXUBCKY KIbUTY HajKacHHUJ€ J0 Kpaja arnpuia HapeIHe TOANHE.

-y pyopurn TOAUHA HACTAHKA ynucyje ce roguHa, 0JJHOCHO pa3o0sbe y
KOJ€M je perucTpaTypcku MaTepujaj HacTao.

3a perucTpaTypcku MaTepHjall Koju oOyxBaTa MoJaTKe U3 BHIIE TO/IMHA, YIHUCY)e
ce MOYEeTHA U 3aBPIIHA TOAMHA, OJHOCHO PACIIOH rOJIMHA.

-y pyopunu CAJAPKAJ — KIACU®PUKALIMOHMU 3HAK ymnucyje ce kpaTka
CaJip>KWHA PETUCTPATYPCKOT MaTepujaja 1 KiIacu(UKaIMmOHH 3HaK;

-y pyopuun KOJIMIUHA APXHUBCKE I'PABE U JOKYMEHTAPHOI'
MATEPHUJAJIA ynucyje ce ykymaH Opoj perucrpaTopckux jeamHuna (gacumki,
KyTHja, PETUCTpPATop, Kao M Yy AYKHMM METpUMa) HCTOBPCHOI PETrUCTPaTypCKOr
Marepujana;

-y pyopuun IPOCTOPUJE M TIOJIMLE ynucyje ce mojgatak y Kojoj
MPOCTOPHjH, TIONIMIM W OpMapy Cy CMEIITeHH apxuBcka rpaha W JTOKyMEHTapHH
MaTepHjall, Kao ¥ CBe IPOMEHE y BE3U Ca CMEILTajeM;

-y pyopuuu IIPUMEJIBE ynucyjy ce monmanu y Be3u ca W3JIyYHBAHEM WM
pUMopeaajoM apxuBcke rpahe McrtopujckoM apxuBy y Yokuly.



Unan 40.

[Ipenric apXxWBCKe KHUTE 3a JOKYMEHTapHM MaTepujaja IIKoja je IyXHa Ja
JOCTaBH HAJJIOKHOM jaBHOM apxuBy, HajkacHuje mo 30. anpuia Tekyhe roguHe 3a
JOKYMEHTapHH MaTepHjal HAacTa0 y TMPETXOJHO] TOAWHH, 3ajeJHO Ca IOJATKOM O
KOJMYMHU apXuUBCKe rpahie M JOKYMEHTapHOT MaTepHjajia U3PaKCHOT Y JTYKHHCKUM
METpHUMa, TI0 TOJIMHAMA.

Vil OJABUPAIBE APXUBCKE I'PABE U U3/IBAJAIBE PA/IU YHUILITEIBA
JOKYMEHTAPHOI' MATEPUJAJIA KOME JE POK YYBAIbA
HUCTEKAO

Unan 41.

Opabupame apxuBcke Trpahe u wu3aBajame OE3BpEAHOr JOKYMEHTapHOT
MaTepHjajia KOMe je pOK dYyBama MCTEKao, BpIIM ce Ha OcHOBY Jlucte kareropuja
apXuBCKe rpalje 1 TOKyMEHTapHOT MaTepujajia ca pOKOBUMA YyBamba.

Jlucty Kareropwja JOHOCH OpraH yIpaBjbamba INKOJIE W HCTa CE€ MOXKE
MPUMEHUBATH TEK TOIITO HA Y HAUICKHH jJaBHU apXHB CTaBH I€YaT CariacCHOCTH.

Unan 42.

JIucra xareropuja ca poOKOBHMA UyBama 00aBE3HO Ca/IPXKU:

-peanu 0poj,

-KJIacU(UKAIMOHN 3HAK MpeMa aKkTy O KiIacupUKaIMju akaTa KOJA CTBapaola,
YKOJIUKO TIOCTOjU

-Ha3WB KaTeropuje JOKyMEHTalHje - MOMHUC MpPeAMETa IO BPCTH, HACTAIHX Y
pay IIKoIe.

-pOK UyBama,

-oapendy 3a Koju ce nepuoj Jlucra npumemyje,

-MoJIaTKE O KaTeropvjama JOKYMEHTapHOT MaTepujaia Koje Ccy yTBpheHe
nperxoaHuM Jlnctama KaTeropuja, yKOJIMKO UX je OuIo.

Unan 43.

VYKOIIMKO ce y TOKYy TOAHMHE I0jaBe HOBE BPCTE MpEIMeTa, IIKOJIa je TyKHa Ja
U3BpIIM M3MEHE U JonyHe noctojehe Jlucte, Ha HAUMH U MO MOCTYNKY MpeaBUheHOM 3a
JIOHOIIIEHHE UCTE.

N3memeHa oHOCHO JomymeHa Jlucrta kareropuja J0cTaB/ba Ce Ha CarJlaCHOCT
HaJJIEXKHOM JaBHOM apXHBY.

Unan 44.

[IpunukoM naBama carjacHocTd Ha JIMCTy kareropuja mikosie, HaJJeKHHU jaBHU
apxuB yTBphyje Koje KaTeropuje TOKYMEHTApHOI MarepHjajia Tpeba TpajHO YyBaTH
OJTHOCHO KOj€ KaTeropuje TOKyMEHTapHOT MaTepHjajia uMajy CBOjCTBO apXUBCKe rpale.

OneHa jaBHOT apxuBa U3 cTaBa 1 oBor uwiaHa oOaBesyjyha je 3a mkoiy.

Uman 45.
[MIkoma Bpmm ojabupame apxwBcke rpahe u W3/Bajambe OEe3BpETHOT
JOKYMEHTapHOT MaTepujaia HCKJbYUYHMBO U3 cpehleHe W y APXHMBCKY KIUTY VIIHCaHE



apxuBcKe Tpalje W JOKyMEHTapHOI Marepujajia, y3 obOaBe3Ho ydemhe M carjacHOCT
ApxuBa y Yxuiry.

W3nBajame paau yHUINTEHAa OE3BPEAHOT JOKYMEHTAPHOT MaTepHujaia KoMme je
MCTEKA0 POK YyBara CTBapaall je Ty>KaH Jia U3BPIIYU 10 0j1adupamy apXuBcKe rpale, a 'y
POKY O]l TOJIMHY JlaHa O JaHa UCTeKa yTBPh)CHOT poka yyBama.

Unan 46.

Onabupame apxuBcke Tpahe u u3ABajame OE3BpeAHOr JOKYMEHTapHOT
MaTepHjasia BpIIH ¢€ KOMUCH]CKH.

Komucuja cactaBba NONMUC TOKYMEHTApHOT MaTepHjajia Kome je, mpema Jluctu
KaTeropuja ca pOKOBUMa 4yBarba, UCTEKA0 POK UyBamba.

[Tormc u3 craBa 2. OBOT 4iaHa caipku cienehe enemMenTe:

-pennau Opoj,

-Ha3MB KaTeropuje mMarepujaia u3 Jlucre,

-pennau 6poj u3 Jlucre,

-poK uyBama npema Jlucrwu,

-rOJIMHY HacTaHKa MaTepujaja, u

-KOJIMYMHA MaTepujaia y MAY)KHUM MeTpuMa OJHOCHO Opoj dacuukna u
perucrparopa.

Unan 47.

[To u3BpIIEHOM TONKCY KOMHUCH]j€ M3 MPETXOAHOT WwiaHa [IpaBuiHuKa, mKona ce
MUCMEHO oOpaha HaUIEKHOM jaBHOM apXHBY, 3aXTEBOM Jia OJOOpU YHUIITCHC
MOTIMCAHOT OE3BPEAHOT TIOKYMEHTAPHOT MaTepHjajia KOME je POK dyBamba UCTEKAo.

[IpenmMeTHN MOMKUC MPHUIIAKE CE Y3 3aXTEB.

Unan 48.

HapnexHu jaBHU apXuB J1aje 0100peme caMO 3a YHHIUTEHE JOKYMEHTapHOI
MaTepHjajia Koju je eBUJCHTUPaH y APXUBCKO] KEbU3H.

Ha ocHOBy mucMeHOr akTa  HaJUICKHOT JaBHOT apXWBa, KOJUM C€ 0J100paBa
U3Iy4YMBamke OE3BPEAHOI PErMCTPaTypCKOr MaTepujania, MIKOJa MOXKEe MUCTU YHUIITHUTH
WIN JaTH Ha TIpepajly CTapor Mmanupa.

[TpunukoM yHUIITaBamka JOKYMEHTApHOI MaTepujana [0 OCHOBY HABEAEHOT Y
craBy | u 2 oBOr WjaHa, CTBapajal JOKYMEHTapHOT MaTepujaia je Ay)KaH Jia Mpeay3Me
HEOIXOJHE Mepe 3alITUTEe NoJaTaka Koju OM MOTJIM MOBPEIUTH IpaBa U MPaBHU UHTEpEC
JIMIIa HA KOja ce JOKYMEHTapHHU MaTepHjall OJTHOCH.

O BpeMeHy, MECTY ¥ HAUMHY YHHILITEHa 0€3BpeIHOr JOKYMEHTApHOT MaTepujania
KOME je POK YyBama UCTEKAo, IIKOJIa IMHCMEHO 00aBeITaBa HaJIS)KHU jaBHH apXUB.

Unan 49.

JaBHU apxuB je oBnamtheH Ja 3aJp>Ku OJ YHUIITEHA KaTeropHje JOKYMEHTapHOT
Matepujaia kKoje cy Jluctom npeasuleHe 3a u3/iBajambe U YHUIITEHE, YKOJIUKO OLIEHU /1a
UCTE cajipXke MoAaTKe 300T KOJUX MX je MOTPEOHO TpajHO YyBaTH OJHOCHO 300T KOjUX ce
cMaTpajy apXUBCKOM rpal)oM Kao KyJITypHUM JOOPOM.

IX HNPEIJAJA APXUBCKE I'PABE HAJJIEXKHOM JABHOM APXUBY



Unan 50.

Cpebhena, mommcaHa W NpHUIPEMJbEHA apXWBCKa rpaha mpenaje ce HaIeKHOM
JaBHOM apXuBY, IO UCTEKY poka o1 30 ToArHA O/ JaHa HEHOT HACTaHKA.

[To oyt Ha/UIEXKHOT JaBHOT apXHWBa, Mpeaaja apXuBCKe rpahe ce y mojeanHum
ClIy4ajeBHMa MOXE BPIIUTH U y POKOBUMA JY>KUM O] pOKa mpeaBuheHor y craBy 1 oBor
qJlaHa.

W3y3eTHO, poK M3 cTaBa 10BOT 4jaHa MOXE CE€ CKPAaTUTH CIOpazyMoM u3Mmely
HA/IJISKHOT jJaBHOT apXWBa M IIKOJIE.

Unan 51.

[lIkona je myxHa na apXuBCKy Tpal)y y KiIacudHOM, (PU3MYKOM OOIHUKY TIpena
HA/IJICKHOM jaBHOM apXHBY y OpUTHHANy, cpeheHy, 03HaueHy, IMomnucany, Heomreheny
WM ca CaHUPaHUM omTehelmnMa U TEXHUYKH ONPEMJBbCHY.

N3y3eTHO, 1IKOJIa MOKE MPEJaTh a HAIJIC)KHU apXHB MPEY3eTH apXUBCKY rpahy u
KaJla HUCY UCITYECHU YCIIOBH M3 CTaBa | OBOT WiaHa, y cliydajeBUMa Kaja je TO HYXKHO 3a
3alITHUTY U ClIacaBambe apxuBcke rpahe ox omrehema nin yHUIITeHA.

Yitau 52.

ApxuBcKy Tpal)y y eleKTpOHCKOM OOJIMKY CTBapasaill je AyKaH Ja Mpea apXuBy
3ajenmHO ca npunagajyhuM MeramomanuMa W JIEKOAWpPaHy, HA HAYUH KOJH OIPEIU
HaJUIe)KHU jaBHU apXUB.

[Tpunukom mpenaje apxuBcke rpahe y eIeKTpOHCKOM OONHKY, IIKOJIA je Takohe
Ay)XHa Ja TPWIMKOM mpeaaje oMmoryhu ynmoTpeOJbHBOCT cajpikaja Ipenare apXUBCKe
rpahe, y3 o0e30eheme TEeXHUYKHX YCJIOBa, y CKIaay ca oaroBapajyhmm ompembama
3aKkoHa 0 apXMBCKOj Tpah)il U apXUBCKO] JETATHOCTH.

Uman 53.
VYKOIMKO IIKOJIA MpecTaHe ca paJoM, a HeMa MpaBHOT cilen0eHnKa, cMarpahe ce
JIOCTIETIM 32 TIpey3MMame HheroBa apXuBcka rpaha U JOKyYMEHTapHU MaTepHjall, Moj
YCJIOBOM J1a je ojiabpaHa, cpeleHa u mornucana.

Unan 54.

TpomikoBe HacTane y Be3u ca NMPUMONpENajoM apxuBcke rpahe ykipyudyjyhu u
cpehuBame U u3paay momuca U caHupame omTehema, Koje MoXke Ja 00aBU HaJICKHU
JaBHU apXMB KOju rpal)y npey3umMa, CHOCH LIKOJIa.

[lIxoma xao mpenaBanal apxuBcke rpahe, gaje HaIJIKHOM JaBHOM apXHUBY, KOJU
npey3uMa apXuBcKy rpal)y, Mpernopyky o yCIOBHMa HEHOT Kopuiihema U 0 poKOBHMaA
JOCTYITHOCTH, KOja TpenopykKa ITpe/cTaB/ba CaCTaBHU JI€0 3alMCHUKA O TPUMOIPEIajH
apxuBCKe rpahe.

Unan 55.
[Ipumornpenaja apxuBcke rpale BpII ce KOMUCH]CKU.
Komucuja je cactaBibeHa Of MpeAcCTaBHUKA IIKOJE KAao MPEIaBaolla apXHUBCKE
rpahe u nmpeacTaBHUKA HAJIEKHOT jJaBHOT apXUBa, Kao MpUMaola.



O mnpumonpenaju apxuBcke rpahe ce y mnpucycrBy Kommucuje, cauumaba
3aIMCHUK, Y [T IpUMepaka, ca cieaehuM nopanuma:

-Ha3UB NIPABHOT JIUIIa KA0 CTBApaoIlla/uMaoiia Koju mpeaje apxuscky rpaby,

-MECTO U JIaTyM IIPUMOIIpEaje,

-omnKC apxuBcke Trpahe Koja ce mpenaje apxuBy, MO TOJUWHAMAa, BPCTH U
KOJINYMHH,

-110/1allM O €BEHTYAJTHO HETPEY3€eTO0j apXUBCKOT Tpahi ToTH4HEe cTBapaola,

-onuc (PU3NYKOr cTama (KOMIUIETHOCTH WM (pparMEeHTapHOI CTamba, MOCTOjarmbe
omrehema wim He, caHupaHuM omrtehemnma, esuneHuje o rpahu, cpehenoctu unm He,
TEXHHUYKO] OMIPEMJHEHOCTH. .. )

-penopyka o ycloBuMa Kkopuinhema apxuBcke rpahe Koja je mpeamer
PUMOINPEIaje U POKOBUMA HEHE TOCTYITHOCTH,

-notnuc wianoBa Komucuje u oBepa rpenaBaona 1 MpuMaolia.

X TIPEJIASHE U 3ABPIIHE O/JIPE/IBE

Uman 56.

[Ikona je myxHa Ja ca U3y3€THOM MMaXKEHOM YyBa M OJIpJKaBa apXHWBCKY rpahy u
JOKYMEHTapHH MaTepHjall y CKIaay ca 3aKOHOM O apXWBCKOj Tpahi W apXUBCKO]
JEeNaTHOCTH, W TpeMa Hajl03MMa TEPHUTOPHUjAITHOT HAJUICKHOT jaBHOI apXuBa, Kao
YCTaHOBE 3aIITUTE apXHUBCKe rpahe kao KyaTypHOr 100pa.

Unan 57.

Illkona je myxHa Ja NpuOaBM MUILBEHE HAIJICKHOT jaBHOI apXuBa IIpe
npeay3uMama Mepa Koje ce OJHOCe Ha apXHMBCKy rpal)y W JOKYMEHTapHH MaTepujai
(craTycHe mpoMeHe, (U3MYKO Tpecesbemhe, aJanTaluja MpocTopHja, OTBApame cTevaja
WM JTUKBUJIAIM)€, MUKPO(GUIMOBAKE, IUTUTANIN3AlIN]a U APYTO).

Unan 58.

[Ikona je myxkHa da peqOBHO oOaBelITaBa HAAJEKHH JaBHU apXHB O CBHUM
MpoMeHama Koje Cy o] 3Hauaja 3a apXuBCKy rpah)y y poky oxa 30 maHa on gaHa HUXOBOT
HACTaHKa.

Unan 59.

lkona je gyxHa na omoryhu oBiamheHOM JHIYy HAJJIEKHOT jaBHOT apXuBa
CTpYYHH HAJI30p HaJ €BHICHTHUPAMmEM, KIacu()UKOBAKHEM, 0a0UpambeM, apXUBUPABEM,
YyBamkeM, CTPYYHUM OJP)KaBamkEM M 3aIITUTOM apXUBCKe rpahe, OMHOCHO Haa HEHUM
o/1abupameM U3 IOKYMEHTapHOT MaTepujaa.

[lkona je Takohe qyXHa Ja MOCTyma y CKJIaAy ca MepaMa U POKOBHMA KoOje
HAQ/IJISKHU apXUB HAJIOKU PEIICHEM M Ha OCHOBY MPETXOJHO CAYUEH-CHOT 3aIMCHUKA O
YTBphEHOM CTamy 3alITUTE apXMBCKe rpalje U JOKYMEHTapHOT MaTepHjaa.

Hemnoctynmame mkone y ckimamy ca oapeadama 3akoHa O apXWBCKO] Tpahu u
apXMBCKO] JIEMATHOCTH TNPEJCTaB/ba OCHOB 3a IOKPETAamhe KPUBUYHOT OJIHOCHO
MPEKPILIAJHOT TIOCTYINKa, LeHehW MpaBHO aKTUBHE JIETUTHMAlMj€ HAIJICKHOT JaBHOT
apxuBa y MOTJiely OCTBapHBamba Mepa 3allITUTe U KOpUllhewa KyITypHUX 100apa.

Yran 60.



Haumn eBuaeHTHpama, 3alITUTE M KOpUIINEHma EJICKTPOHCKHUX JOKyMeHaTa
(yripaBibame €JIEKTPOHCKUM JOKYMEHTHMA) IIKoJia ypel)yje moceOHUM HHTEPHUM aKTOM.

Unan 61.

Illkoma je xmyXHa Ja JOHECe IUIaH Mepa 3aliTHTE apXuBcke Tpahe u
JOKYMEHTapHOI MaTepujaja y cllydajy pU3uKa oj KaracTpoda 1 BaHPEAHUX CUTyaluja y
CKJIQJly Ca 3aKOHOM.

Hlkona je Takohe AyXHa Aa CIPOBOAM CBE Mepe 3alUTUTE yTBpheHEe MIaHOM
3alITUTE, Ka0 W J1a 3alMCHUYKH KOHCTaTyje J1aH, 4yac M OKOJHOCTH KOje Cy Hacrajie y
cllyyajy Jla HacTyNM BaHpeJHa CUTyalluja, Kao U Ja 0 UCToMe Oe3 ojajaramba MHCAHUM
1yTeM 00aBeCTH HaJJICKHHU apXUB.

Yian 62.
O npumenu oBor [IpaBuaHuka crapahe ce cekperap IIKoe.

Unan 63.
[IpaBuaHHMK cTymma Ha CHary OCMOT JlaHa O] JiaHa HEroBOT O0jaBJbHBama Ha
oryiacHoj Tabiu OcHoBHe 1Koue ,,MunuBoje boposuh* y Maukary.

[Ipenceanuk mkoacKor ogdopa
Cranojka bBykuh

[TpaBuIHKK je 3aBeieH MO JAeI0BOIHKM Opojem 26-22/1 on 20.01.2022.
roguHe, 00jaBjbeH Ha ornacHoj Tabmu mkone 20.01.2022. ronuHe, a cTyma Ha CHary
nmana 28.01.2022. roguHe.

Cekperap mkose

Mapuja Lllkoopuh,0unn.npagnux



